
 

 

学校法人長崎学院 個人情報保護の基本方針 
 
 学校法人長崎学院（以下「学院」という。）は、学院における教育・研究及び大学運営に

係る個人情報を保護し、適正に取り扱うため、以下に個人情報保護の基本方針を定める。 
 この基本方針に則り、学院は、学院の構成員である役員・評議員、教職員、学生等並び

に学生の保証人等（過去も含む。以下「教職員、学生等」という。）の個人情報を保護する

ことの重要性を認識し、個人情報を正確、安全に取り扱い、管理することに努めます。 
 
１．個人情報の定義 
   個人情報とは、学院の教職員、学生等の氏名、性別、生年月日等の情報で、その情

報により特定の個人が識別され、又は識別され得る者のうち、学院が業務上取得又は

作成した全ての情報をいいます。   
 なお、コンピュータ等により処理又は保存されているものも含まれます。 

 
２．個人情報収集と利用 
   個人情報の収集にあたっては、その利用目的を明確にしたうえで、適性かつ公正な

手段によって本人から収集します。ただし、本人の事前の同意があるときや法令の規

定に基づくときなどは、本人以外から収集することがあります。 
   収集した個人情報は、専ら学生の教育、学生や保証人への連絡等その利用目的の範

囲内で利用します。 
又、同意を得た範囲外での第三者への提供、開示はいたしません。 

 
３．個人情報の安全管理と保護 
   学院の教職員、学生等の個人データを取り扱わせるにあたっては、安全管理を徹底

するため、「個人情報保護規程」を制定し、情報セキュリティ対策をはじめその漏えい、

破壊、改ざん等を防止するために、技術面、組織面において適正な安全対策を講じる

とともに個人情報取扱者への意識啓発を図り、その取扱に対しての教育訓練を行いま

す。 
   又、業務委託については、安全管理がしっかりした業者を選択すると共に、委託先

への必要且つ適切な管理、監督を行います。 
 
４．個人情報の開示、訂正、削除等 
   個人の権利を尊重し、自己の個人情報に対する開示、訂正、削除又は利用若しくは

拒否を求められたときは、法律を遵守し、学院における教育活動への影響、社会通念

や慣行に照らし合理的な範囲内でこれに応じます。 
 



 

 

５．遵守すべき法令・規範 
   学院は個人情報の取扱において、個人情報保護に関する法令及びその他の規範を遵

守し、そのために必要な体制の整備に努めます。 
 
                       平成１８年２月 
                          学校法人 長崎学院 


